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UTENOS KOLEGIJOS LEIDYBOS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Utenos kolegijos leidybos nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Utenos kolegijos
(toliau — Kolegija) déstytojy mokslo populiarinimo, metodiniy darby: monografijy, mokslo studijy,
mokslo populiarinimo darby, sintezés mokslo darby, Zinyny, zodyny, vadovéliy, metodiniy ir mokymo
/ mokymosi priemoniy, mokslo - metodiniy straipsniy, jy rinkiniy bei kity metodiniy priemoniy® (toliau
— darby) leidybos planavima, organizavimg bei finansavima.

2. Kolegija, organizuodama déstytojy darby, nurodyty Nuostaty 1 p. leidyba (toliau — leidyba),
vadovaujasi Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu, Kolegijos statutu, Studijy nuostatais,
Kolegijos déstytojy atestavimo ir konkursy pareigoms eiti organizavimo tvarkos aprasu, Kolegijos
akademinés etikos kodeksu, Siais Nuostatais bei kitais teisés aktais.

3. Leidyba koordinuoja Leidybos komitetas.

4. Leidybos komitetas, Kolegijos administracijos ir fakultety sitilymu, sudaromas i§ 6 nariy: i§
ju 2 nariai i§ fakultety, atstovaujantys skirtingas studijy kryp¢iy grupes, 2 — i§ administracijos ir / ar
kity padaliniy, 1 narys 1§ Buhalterinés apskaitos ir finansy skyriaus, 1 narys i§ bibliotekos. Leidybos
komiteto sudétj tvirtina Kolegijos direktorius jsakymu.

11 SKYRIUS
LEIDYBOS PLANAVIMAS

5. Leidyba pagal kuruojamyjy studijy programy jgyvendinimo poreikius, tiriamojo darbo
kryptis bei déstytojy praSymus, planuoja katedros.

6. Katedros vedéjas iki kiekvieny mety spalio 15 dienos surenka déstytojy, pretenduojanciy
iSleisti Nuostaty 1 p. nurodytus darbus, argumentuotus prasymus (laisva forma, iki 2 puslapiy),
kuriuose nurodoma, kokiai mokslo, studijy krypciai (-tims) priskiriamas leidinys, jo reik§Smingumas ir
naujumas bei trumpa informacija apie leidinj: pageidaujamas tirazas, formatas, preliminari apimtis
autoriniais lankais, pageidaujama isleidimo data, platinimo galimybés ir kt.

7. Remiantis Nuostaty 6 punktu, Katedros rengia perspektyvinius (3 mety) ir kiekvieny mokslo
mety leidybos planus, kurie reikalui esant, gali bati tikslinami ir koreguojami.

8. Perspektyviniuose ir mokslo mety leidybos planuose numatoma darby tematika, autoriai,
parengimo laikas, reikSmingumas naujumas ir aktualumas tam tikrai ar keletui studijy krypciy, leidybos
finansavimo saltiniai.

9. Parengtus perspektyvinius ir mokslo mety leidybos planus katedra, suderinusi su fakulteto
dekanu, teikia Kolegijos Leidybos komitetui iki kiekvieny mety lapkri¢io 1 dienos.

10. Leidybos komitetas, vadovaudamasis darbo autoriaus pateikta informacija, vertina jo darbo
iSleidimo bitinybe, aktualuma, leidybinj potenciala, t. y., numato, ar jmanoma jo iSleidimui gauti lésy

! Siy metodiniy darby sgvoky paaiskinimus Zr. Utenos kolegijos déstytojy atestavimo ir konkursy pareigoms eiti
organizavimo tvarkos apraso 5 priede.
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i§ réméjy (taip pat isnaudojant fondy galimybes, sitilant rankrastj privacioms leidykloms apklausos
keliu ir pan.), per 10 darbo dieny priima sprendimg jtraukti darbg j Kolegijos mokslo mety leidybos
plang ir Kolegijos perspektyvinj leidybos plang, per 5 darbo dienas parengia preliminarig leidybos
samata.

11.Kolegijos mokslo mety leidybos plang ir Kolegijos perspektyvinj leidybos plang tvirtina
Kolegijos direktorius jsakymu.

- 11 SKYRIUS
RANKRASCIU RENGIMAS IR APROBAVIMAS

12. Atsizvelgiant | Kolegijos perspektyvinius ir mokslo mety leidybos planus, déstytojas iki
juose numatyto termino parengia numatytg darba.

13. Parengty leidybai darbo rankrast] popieriuje ir kompiuteringje laikmenoje, déstytojas
pateikia svarstyti katedrai.

14. Katedra posédyje apsvarsto déstytojo pateikta darbo rankrast] ir priémus teigiamg
sprendima dél jo leidybos, skiria / sitilo recenzentus. Sitlyti recenzenta turi galimybeg ir pats déstytojas.
15. Parengtg darba, atsizvelgiant j katedros sprendimg, recenzuoja 1 arba 2 recenzentai:

15.1. universiteto arba kitos mokslo ir studijy institucijos mokslininkai, atstovaujantys ta pacia
ar artimg jai mokslo ar studijy kryptj;

15.2.ir / ar tos pacios studijy krypties déstytojas arba specialistas praktikas, turintis ne
trumpesnj kaip 5 mety darbo staza praktinéje srityje.

16. Katedra, skirdama / sitilydama recenzentus, laikosi $iy taisykliy:

16.1. monografijai recenzuoti turi buiti paskirti ne maziau kaip du recenzentai, tenkinantys Sias
salygas — jie yra tos pacios arba artimos mokslo krypties mokslininkai, o bent vienas i$ jy recenzavimo
metu nebuvo tos pacios jstaigos kaip ir autoriai darbuotoju (recenzavimo reikalavimai taikomi tik
Lietuvoje iSleistoms monografijoms);

16.2. bent vienas i$ recenzenty ir leidinio autorius negali dirbti toje pacioje institucijoje;

16.3. recenzentas ir leidinio autorius per pastaruosius trejus metus negali turéti bendry
moksliniy metodiniy ar kitokiy publikacijy;

16.4. recenzentas turi raStu pranesti katedrai apie galima jo ir autoriaus interesy konfliktg.
Tokiu atveju katedra skiria / sitilo kitg recenzenta.

17. Teigiamai recenzuotg, esant reikalui pagal recenzenty rekomendacijas pataisyta déstytojo
darbg katedra svarsto pakartotinai.

IV SKYRIUS
LEIDYBOS ORGANIZAVIMAS

18. Katedrai priémus sprendima leisti déstytojo parengta darba, katedros vedéjas, suderings su
fakulteto dekanu, teikia Leidybos komitetui jj svarstyti. Svarstymui teikiama:

18.1. visiSkai parengtas darbo rankrastis popieringje ir elektroninéje laikmenoje;

18.2. katedros posédzio protokolo iSrasas apie sprendimg leisti parengta rankrastj ir motyvuota
rekomendacija, nurodant, sgsajas su studijy procesu;

18.3. vieno ar dviejy recenzenty, vertinusiy leidinio rankrastj, recenzijy kopijos.

19. Leidybos komitetui priémus sprendimg iSleisti déstytojo parengta darbg, sprendimg ir
parengta darbo leidybos samatg tvirtina Kolegijos direktorius.

20. Gavus Kolegijos direktoriaus patvirtinima, visiSkai parengta pagal reikalavimus rankrastj,
déstytojas ar Leidybos komiteto paskirtas sio komiteto narys, pateikia leidyklai.

21. Leidybos komitetas koordinuoja sutar¢iy su leidyklomis, iSoriniais recenzentais sudaryma.



V SKYRIUS .
REIKALAVIMAI RANKRASCIAMS

22. Rankrascio struktiira: virSelis, antraStinis lapas, pratarmé (mazesnés apimties darbuose gali
nebiiti) turinys, jvadas, tekstas, priedai, iliustracijos, literattiros sarasas, metrika.

23. Reikalavimai struktiirinéms dalims:

23.1. Virselyje, jei leidinys finansuojamas Kolegijos 1éSomis, turi bati Kolegijos logotipas,
nurodomas Kolegijos pavadinimas, autoriaus vardas, pavardé, leidinio pavadinimas, leidimo vieta,
leidimo metai. Jei leidinys leidziamas ne Kolegijos 1éSomis, 0 autorius pageidauja jo virselyje
publikuoti Kolegijos logotipa, leidinys turi biiti prag¢jgs Siuose Nuostatuose nustatyta aprobavimo ir
recenzavimo procediirg ir turéti Leidybos komiteto pritarima,;

23.2. Antrastinio lapo antroje pus¢je raSomi Sie duomenys: UDK indeksas, leidinio riisis,
leidinio paskirtis, leidinio tvirtinimas, recenzentai, redaktorius, leidinio pavadinimas, leidinio autoriali,
ISBN kodas;

23.2. Pratarméje nurodoma leidinio paskirtis, trumpas apibtidinamas;

23.3. Turinyje surasomi visi leidinio daliy, skyriy, poskyriy pavadinimai ir puslapiai. Puslapiy
numeravimas pradedamas nuo turinio. Antrastiniai puslapiai nenumeruojami;

23.4. Jvade autorius apibudina leidinio skyrius, pagrindines temas;

23.5. Autorius atsako uz leidinio tekste pateiktos medziagos dalykinj, mokslinj, metodinj lygj,
savoky, apibrézimy, terminy, citaty tiksluma;

23.6. Priedus sudaro oficiali medziaga, informaciniai duomenys, lentelés. Priedai numeruojami
eilés tvarka arabiskais skaitmenimis.

24. Reikalavimai teksto jforminimui:

24.1. Tekstas spausdinamas kompiuteriu 12 dydzio Sriftu 1,5 eilutés tarpu tarp teksto eiluciy
balto neeiliuoto 4 formato popieriaus lapuose (tik vienoje puséje);

24.2. Rasant teksta, palieckamos tokio ploCio parastés: kairioji — 3 cm, deSinioji — 1 cm,
virSuting ir apatiné — 2 cm.;

24.3. Pavadinimai bei visos svarbios vietos tekste gali buti atspausdintos 14 dydzio Sriftu,
pabrauktos ar kaip nors kitaip pazymétos;

24.4. Puslapiai numeruojami virSutinés parastés viduryje (lapo antrastéje) arabiSkais
skaitmenimis be tasky ir bruksneliy. Antrastinis lapas nenumeruojamas;

24.5. Tekste turi iSrySkéti atskiros pastraipos, kuriy pirmoji eiluté nuo teksto lauko kairiojo
krasto atitraukiama per 2,25 cm.;

24.6. Viskas, kas yra ne paties darbo autoriaus suformuluota, turi biiti pasakyta kaip citata
(iSskiriama kabutémis) arba su nuorodomis Zr. (Ziliréti), plg. (palyginti). Jei citata yra ilga, ja galima
18skirti pasvyruoju Sriftu;

24.7. Lentelés numeruojamos arabiSkais skaitmenimis: eilés numeris ir Zodis raSomi prie
deSiniosios parastés vir$ lentelés pavadinimo. Jei leidinyje yra tik viena lentel¢, tai vir§ jos deSiniojoje
puséje rasomas zodis ,,Lentelé” be numerio;

24.8. Lentelés antrasté raSoma vir$ lentelés, pradedant didZigja raide, centruotai;

24.9.Po antraste skliaustuose gali buiti paraSyta paantraSté, kurioje suteikiama papildoma
trumpa informacija apie esamus duomenis;

24.10. lliustracijos (grafikai, diagramos, kreivés ir kt.) iSdéstomos tekste po nuorodomis arba
prieduose. Visos iliustracijos vadinamos paveikslais (pav.).

24.11. Iliustracijos numeris (pvz., 1 pav.) ir pavadinimas (pradedamas didZigja raide) raSomi
iliustracijos apacioje, centruotai, pabaigoje taskas nededamas;
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24.12. Jei paveikslas pateikiamas i§ kito Saltinio, tuomet po jo pavadinimo skliaustuose biitina
tiksliai nurodyti pirminj Saltinj (Saltinio autorius ir pavadinimas, leidimo vieta, metai, puslapis);

24.13. Literatiiros sqrasas sudaromas pagal APA (American Psychological Association)
stiliaus, LST ISO 690 IR LST ISO 690-2 standarty, Vankuverio stiliaus (Vancouver style) ar kitos
sistemos reikalavimus;

24.14. Metrika rasoma paskutiniame leidinio puslapyje. Jg sudaro pasiraS§ymo spaudai data,
leidinio apimtis apskaitos leidybiniais lankais, spaustuvés uzsakymo numeris, tirazas, leid¢jo
pavadinimas ir adresas, spaustuvés pavadinimas ir adresas. Vir§ metrikos raSomi autoriy vardai,
pavardés ir leidinio antrasté. Po antrasSte iSvardinamas techninis leidinio personalas.

25. Rankrasciai autoriams negrgzinami.

VI SKYRIUS
DARBU RENGIMO IR LEIDYBOS FINANSAVIMAS

26. Déstytojy parengti darbai gali biti leidziami jy autoriy, réméjy, kity fondy 1éSomis arba
Kolegija sudaro sutartis su leidyklomis dél nemokamos $iy darby leidybos.

27. Darby recenzavimo apmoké¢jimui Kolegija gali sudaryti paslaugy sutartis su katedry
pasitlytais/paskirtais recenzentais.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Sie Nuostatai, jy papildymai ir pakeitimai tvirtinami Kolegijos Akademinés tarybos
sprendimu.

29. Nuostatai jsigalioja nuo Kolegijos Akademinés tarybos sprendimo priémimo datos, jei
sprendime nenurodyta Kitaip.




